
教育部補助經費收支結算表(範本說明) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

教育部補助款

結餘全數繳回 

蓋章 蓋章 蓋章 
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教育部收支結算表結餘款繳回之計算方式： 

 舉例 

依教育部補助計畫項目經費申請表，先計算出教育部補助款與學校配合款及廠商配合款，所佔計畫經費總額比例，再求出應

繳回教育部之金額： 

1. 教育部補助款佔計畫總額 65%。 

2. 學校配合款佔計畫總額 10%。 

3. 廠商配合款佔計畫總額 25%。 

(A) 例如教育部補助款預算餘額為 10,000元：全數繳回金額 10,000元。 

(B) 例如學校配合款預算餘額為 10,000元，按佔比例需繳回教育部之學校配合款金額： 

10,000×10÷100=1,000元。 

(C) 例如廠商預算餘額為 10,000元，按佔比例繳還廠商： 

10,000×25÷100=2,500元(此款如廠商有要求繳回，另作支出憑證繳還廠商)。 

※所以此專案需繳回教育部結餘款為(A)10,000元＋(B)1,000元＝11,000元(應繳回教育部結餘款之金額)。 

 



※請進入總務會計系統/系統選單/查詢及報表/預算控制表 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

如有金額時需與累計

執行金額一併計算 



※請進入總務會計系統/系統選單/查詢及報表/預算執行明細表 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



●以上教育部補助經費收支結算表填寫對應系統報表說明： 

1. 【橘框表示】收支結算表/計畫名稱參照預算控制表/預算編號名稱 

2. 【藍框表示】收支結算表/經費項目(或各受補助學校名稱)參照預算控制表/預算編號名稱 

3. 【紅框表示】收支結算表/教育部核定計畫金額(A)、補助金額(B)、撥付金額(C)參照預算控制表/預算核定金額 

4. 【桃紅框表示】收支結算表/實支總額(E)參照預算控制表/累計執行金額＋簽證未執行金額(如有金額時需一併計算) 

5. 【綠框表示】收支結算表/憑證號碼參照預算執行明細表/傳票編號 

 

●以下教育部補助經費賸餘款填寫支出憑證黏貼單填寫對應系統報表說明： 

1.【紫框表示】支出憑證黏貼單/計畫編號參照預算控制表/預算編號名稱 

2.【橘框表示】支出憑證黏貼單/計畫名稱參照預算控制表/預算編號名稱 

3.【黃框表示】支出憑證黏貼單/會計科目及科目名稱參照範本填寫(教育部)或詢問會計室分機 1135 

 

 

 



●教育部補助經費賸餘款填寫支出憑證黏貼單範例說明： 

※ 請至會計室網頁/單位服務連結/SOP標準作業流程/A303非編列預算支出項目專用憑證黏貼單/下載 

※ 支出憑證黏貼單及收支結算表上需依順序由各單位主管蓋章完成後，請送至會計室製作傳票。 

※ 收支結算表請一式四份，二份寄送教育部、一份送至會計室存查、一份申請人存查。 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

用螢光筆標註

退還結餘款 

結算表黏貼於

憑證後，超出

的往內摺即可 

蓋章 蓋章 蓋章 蓋章 蓋章 

蓋章 蓋章 蓋章 

http://a03.tajen.edu.tw/ezfiles/3/1003/img/86/voucher_keeper.xls
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