
出差申請流程

申請單位
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行程表等相關文件

校長會計室人事室課務單位
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填寫出差請示單
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必要時送一級主管

簽核
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會簽
課務單位？

呈校長核准？
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出差

是
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說明：
1. 差旅事畢15日內檢附相關案據辦理核銷請款。
2. 國外差旅應先行估算旅費金額，專簽奉准後辦理。

否

否


