
開始

結束

業務單位敘明
理由簽報擬預

借經費案

是否需會簽
其他相關單位

相關單位會簽

會計室審核預
借經費案

是否同意
預借？

簽註意見退回
原申請單位

是否核准？

校長核定

申請單位製作憑證黏貼單
貼妥預借款專用領據檢附
簽奉核准文件送總務長核

章後擲交會計室

會計室編製傳票
辦理付款程序

申請預借經費流程

否

否

否

是

是

是

在「總務會計系統」上操作時，
預算來源請選「借支款」，經費
來源請選「校款」，若無「借支
款」該項目或餘額不足時，請洽
會計室(陳組長#1133)。
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