
開始

結束

是否有
賸餘款？

會計室審核原始憑證及
執行程序

是否符
合相關規定？

退回原申請單位補正，
無法補正者，應將預借

款項收回繳庫

會計室編製傳票辦理
核銷沖轉預借款

預借經費核銷轉正流程

申請單位將原始憑證妥貼
於憑證黏貼單並檢附相關
文件送總務處(採購組)

是

是

否

至出納繳回餘款
(收據請自行保存)

否繳回餘款請註明
預借日期及用途
或計畫名稱

在「總務會計系統」上操作時，
請選適當預算來源，原「借支
款」之憑證黏貼單，請勿再用。


