
開始

有無結餘
應退？

執行單位編製
收支結算表
先行呈核奉准

填製專用憑
證黏貼單

主管簽核後
送總務長室

會計室編製
傳票

結束

付款作業

補助計畫結餘款依補助比例繳還流程

沒有

有

非編列預算支出項目專
用黏貼單(本網頁提供
下載)

以簽核後之「收支結算
表」作為憑證，不必再
填領據。

會計室切傳票
並同時調整支出科目

出納開支票/取款條
申請人追蹤付款情形

注意：
經手或簽核內控流程中的任
何文件，其日期、金額不可
塗改，其他部份凡有手寫或
塗改者必須簽章，凡有簽章
必押日期。

收支結算表
黏貼於

憑證黏貼單


